CARTA PARA UM CLIENTE NOVO

São Paulo...

Prezados Senhores:

A Nome da Empresa lhes dá as boas-vindas e com prazer inclui seu nome na lista de novos clientes.

Esperamos servi-los cada vez melhor; essa é nossa forma de mostrar a satisfação por seu primeiro pedido.

Estamos em alerta permanente quanto ao controle de qualidade, para que  nosso produto seja o melhor da praça.

A mercadoria solicitada seguirá no próximo dia data pela Transportadora nome.

Agradecemos a atenção e solicitamos a fineza de confirmarem o recebimento.

Atenciosamente.

